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Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam tuto smérnici — vnitfni rad
gkolni druZiny. Smérnice uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny (SD), je zavazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

,

Skolni druZina se ve své ¢&innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani a

vyhlaskou 73/2005 Sb. o vzdélavani déti, zakd a studentd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti,
Zaku a studentll mimoradné nadanych v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuper mezi vyukou ve kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7ak, ¢aste¢né také
dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly VIA BEROUN (déle ,Uéastnik

00 v

zajmového vzdélavani“ ¢i jen ,ucastnik”).

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikli zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcti
ve skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici maji pravo

na Skolské sluzby poskytované skolni druzinou, na které je jejich rodice radné prihlasi,

na vychovu a vzdélani, jez sméruje k rozvoji jeho osobnosti,

zUcastnit se akci poradanych skolni druZinou,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve skolni druzing,

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, svobodu mysleni, projevu,
shromazdovani, naboZenstvi, na odpoclinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych
podminek,

na poradenskou pomoc skoly,

vyjadrovat se slusné, klidné a rozumné k ¢innosti Skolni druziny,

davat rediteli skoly podnéty k ¢innosti Skolni druziny.

Ucastnici jsou povinni

radné dochazet do skolnidruziny,

dodrZovat vnitini rad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny sSkoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a skolnim nebo vnitfnim radem,

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem,

oznamovat skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto udajich.
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Ucastnik zajmového vzdélavani se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i ostatnim Gcastnikiim
zajmového vzdélavani, dba pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje skolni fad skoly
a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

,

Ucastnik zajmového vzdéldvani chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, UGcastni se viech
organizovanych ¢innosti. Dochazka do skolni druZiny je pro pfihlasené povinna. Odhlasit se mize vidy
ke konci pololeti.

Ucastnik zajmového vzdélavani chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované
¢innosti.

Ucastnik zdjmového vzdélavani udriuje prostory gkolni druZiny v &istoté a poradku, chrani majetek
pred poskozenim.

Pred ukoncenim cinnosti druziny Ucastnici zajmového vzdélavani z bezpecnostnich divodli neopoustéji

Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Ucastnici zdjmového vzdélavani
zUstavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Ucastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; ucastnikiim zajmového vzdélavani
jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojd,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

Ucastnik zdjmového vzdélavani md pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vsemi predpisy, se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzZiné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Ucastnik zajmového vzdélavani nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a Umysliné fyzické Gtoky Ucastnika zajmového vzdélavani vici pracovnikiim skolni
druZiny se vZdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim radem.

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte ve Skolni druZing,
vyjadreni se k predchozim informacim a zaleZitosti tykajicich se jeho ditéte
podilet se po domluvé na akcich poradanych druZinou,

na poradenské sluzby skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit, aby 7ak fadné dochézel do SD,

informovat skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich, nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na vyvoj ditéte,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zzaka, azmény v
téchto udajich,

na vyzvani skoly se zucastnit projednavani vychovné-vzdélavacich zalezitosti ditéte,

jestlize 74k svévolné poskodi nebo zni¢i majetek SD, véc opravit nebo nahradit.
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Provoz a vnitini reZim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnik( takto:

O zarazeni Ucastnikl zajmového vzdélavani do skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.
Sluzby Skolni druZiny Zakladni skoly VIA Beroun jsou poskytovany za Uplatu ve wsi 500 K&/mésic. Po
projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vsech prazdnin prerusuje.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Ucastnika zajmového vzdélavani prihlaseného k pravidelné dochazce
do druziny sdéli druziné rozsah dochazky a zplisob odchodu ze Skolni druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany v zapisovém listku. Odchylky od dochazky, nebo pokud ma tGcastnik zajmového
vzdélavani odejit ze skolni druZiny v jinou dobu ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodi¢e prokazatelné tuto skutecnost druziné.

Prihlasovani a odhlasovani ucastnik(l zajmového vzdélavani ze Skolni druziny je provadéno na zakladé
pisemnych Zadosti zakonnych zastupcu.

Vyzvedavat dité ze Skolni druziny mUzZe zakonny zastupce ¢i osoba jim povérena uvedena ve
vyzveddavacim formulari.

¥ u

Pro pfipadny samostatny odchod ditéte ze Skolni druZiny je potfeba vyplnit formular “samostatny
odchod”. Po samostatném odchodu ditéte z budovy skoly prebira odpovédnost zakonny zastupce.

Organizace ¢innosti

Provozni doba skolni druziny je od 7:30 hod. do 8:15 hod. rano a od konce vyucovani, nejdéle do 17:00,
(v patek do 16:00) a vZdy vychazi z potreb Gcastnikl zajmového vzdélavani.

Rozvrh hodin ¢innosti jednotlivych oddéleni se fidi vékovym sloZzenim a odchody ucastnikd zajmového
vzdélavani.

Provoz konci nejdéle v 17:00 hodin (v patek v 16:00). Pfi nevyzvednuti Ucastnika zajmového vzdélavani
do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a
osoby uvedené na prihlasce ucastnika zajmového vzdélavani do skolni druziny ¢i osoby uvedené ve
vyzvedavacim formulati zplnomocnéné k vyzvedavani ditéte v dany den. V dalSim kroku informuje
vychovatelka reditele Skoly.

Cinnost gkolni druZiny probihd ve t¥idach zakladni gkoly.

Oddéleni se naplriuji nejvyse do poctu 30 Géastnik(l. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnik(, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost takto:

pfi béZné Cinnosti ve tfidach a mistnostech skolni druziny, vychazkach po béznych trasach v
okoli skoly s béZnym dopravnim provozem max. 30 déti,

pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
reditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Do skolni druziny prichazeji ucastnici zajmového vzdélavani po skonceni vyucovani pod vedenim
ucitelQ/ucitelek, ktefi vyucovali posledni hodinu.
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Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoZnuje Ucastniklm zdjmového vzdélavani
pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové cCinnosti maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po vyucovani, popf. rdno pro
Ucastniky zajmového vzdélavani, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
na podloZce, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi pohybovymi
prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zdjmoveé cCinnosti rozvijeji osobnost, umoznuji seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich nelspéchi
i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze byt organizovdna pro vybrané ucastniky
zajmového vzdélavani z riznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka skolni druziny
¢i jiny pedagog.

Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vsak
povinna ¢innost skolni druziny. Mdze jit o vypracovavani domacich ukoll (vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problému),
ovérovani a upevnovani skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalsich dopliujicich poznatkl pfi prabéiné cinnosti sSkolni druziny (napf. vychazky,
poslechové cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Cinnosti gkolni druziny se mohou zt&astfiovat i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet Ucastnik( zafazenych do skolni druziny a skolniho klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do prostor skolni druzZiny vstupuji pouze se souhlasem feditele
Skoly.

Pti postupnych odchodech uUcastnikld zajmového vzdélavani z jednotlivych oddéleni, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zaka v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pri spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxac¢ni
apod.

Rozsah denniho provozu uréuje feditel $koly podle potieb tGcastnikll zajmového vzdélavani. Skolni
druZzina mQze v ramci své béziné Cinnosti, v pribéhu stanovené provozni doby, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Ucastnici, ktefi nejsou prihlaseni do skolni druziny k pravidelné
dochazce.

Skolni druZina mZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napft. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do Skolni druziny.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikiim zajmového vzdélavani a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Ucastnici zajmového vzdélavani se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sv{j ani jinych osob. Neni jim dovoleno v dobé mimo vyucovani se zdrzovat v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni Ci
nehodu, k niZz dojde béhem pobytu Ucastnika zajmového vzdélavani ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfti akci poradané skolou hlasi ihned pedagogickému dozoru.
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Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik(
zajmového vzdélavani a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jev(, poskytovat nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préaci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sledu;ji
zdravotni stav Ucastnika zajmového vzdélavani a v pripadé nahlého onemocnéni informuji bez
zbytecnych pritah( vedeni Skoly a zakonné zastupce. Nemocny Ucastnik zajmového vzdélavani mlze
byt odeslan k lIékarskému vysetteni Ci oSetfeni jen v doprovodu zplsobilé dospélé osoby.

Pti Urazu poskytnou pedagogicti zaméstnanci ucastnikovi zajmového vzdélavani nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti odetfeni Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni zdznam do knihy Grazd, pfipadné
vyplni prfedepsané formuldfe. Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

P

Pedagogicti a provozni pracovnici skoly nesmi Gcastniky zajmového vzdélavani v dobé dané rozvrhem
bez dozoru zpUsobilé dospélé osoby uvolriovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
lékati atd. Skola odpovida za Ucastniky zdjmového vzdélavani v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnik(l zajmového vzdélavani pri akcich a vzdélavani mimo misto, kde
se uskutecnuje cinnost Skolni druziny, zajistuje Skola, vidy nejméné jednim pedagogickym
pracovnikem.

Podminky zachazeni s majetkem skoly

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnikd zajmového
vzdélavani, uciteld ¢i jinych osob jsou zakonni zastupci vyzvani k jednani o nahradé zplsobené Skody.

PFi zavainéj$i $kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR,
pripadné organlim socialni péce.

Ucastnici zajmového vzdélavani dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci. Ztraty hlasi neprodlené
vychovatelce.

Do skolni druZiny nosi Ucastnici pouze potfebné véci, cenné véci nenosi.
Ucastnici zajmového vzdélavani odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Uéastnici zajmového vzdélavani jsou povinni fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly, ochrafiovat
jej pred ztratou a poskozenim.

Pravidla pro hodnoceni

’

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Ucastnika zajmového vzdélavani se ve Skolni druZiné vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

v

Pokud ucastnik zajmového vzdélavani narusuje soustavné rad skolni druZiny a ¢innost Skolni druZziny,
muze byt rozhodnutim feditele ze Skolni druziny vyloucen.

Reditel mdze rozhodnout o vylougeni zdka ze kolni druziny, pokud tento 74k soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavstévuje skolni druZinu nebo z jinych zvlasté zavazinych davodu.
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Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

zapisovy listek do skolni druziny;
vyzvedavaci formular;
samostatny odchod z druziny;
vnitini fad skolni druziny.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelem Skoly povéien zaméstnanec: zastupkyné

reditele skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

Beroun, 31. srpna 2024

Mgr. Petr Hopfinger

feditel Skoly

Sidlo firmy: Adresa:

Matefrska Skola, zakladni skola VIA Beroun

a gymnazium VIA BEROUN Na Drazkach 2142

Hrnéirska 642 Beroun-Mésto, 266 O1 Beroun
Beroun-Mésto, 266 01 Beroun

1CO: 09806580 +420 123 456 789

DIC: CZ09806580 office@viaberoun.cz

1Z0: 181118 572 www.viaberoun.cz

Bilingvni vzdélavaci systém od 2 do 19 let,
od materské skoly po mezindrodni maturitu.

Matefska skola

Zakladni skola

Gymnazium
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